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ORGANIZACNI RAD SKOLY

SKOLNI RAD MATERSKE SKOLY CTYRLISTEK

C.j.: KOM)/550/2021

Vypracoval: Mgr. Tomas Danzer, feditel Skoly.

Mgr. Lucie Pazoutova

Schvalil: Mgr. Tomas Danzer, feditel Skoly

Pedagogicka rada projednala dne 31. 8. 2021

Smérnice nabyva platnosti ode dne:  |1. 9. 2021

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: |1. 9. 2021

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které

tvofi soucast tohoto piedpisu.

Reditel Zakladni a Matefské $koly Nymburk, Komenského 589 v souladu s § 30 odst. 1 a 3
zékona ¢. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vyS$$im odborném a jiném
vzdélavani (dale jen Skolsky zakon) vydava tento fad, kterym se upfesiiuji vzajemné vztahy

mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci a zameéstnanci Skoly.
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CLI
PRAVA A POVINNOSTI DETI, ZAKONNYCH ZASTUPC, VZTAHY
S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

1. Zakladni prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani
Kazdé prijaté dité (dale jen ,,dité*) ma pravo:
e na kvalitni pfedskolni vzd€lavani v rozsahu uvedeném v bod¢ 1. tohoto Skolniho fadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti
® na zajiSténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zafizenimi
v rozsahu stanoveném ve Skolském zakong
e na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v matetské Skole
e na prostiedi, ve kterém se predchazi Sifeni infekénich chorob a dodrzuji se aktualni

nafizeni celorepublikova, plosna ¢i lokalniho charakteru

1.1 Pfi vzdelavani maji vSechny déti prava, kterd jim zaru€uje Listina lidskych prav a
svobod a Umluva o pravech ditéte.

1.2 Nové pfijaté déti maji pravo na adaptaci podle individualnich potfeb a spolupraci
pedagogt a zakonnych zastupci.

1.3 Pokud je ve tiidé MS vzdélavano dit¢ individualné integrované, vytvoii vedouci
matefské Skoly podminky odpovidajici individudlnim vzdélavacim pottebam vedouci
K jeho vSestrannému rozvoji.

1.4 Dalsi prava déti pii vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich &lanki tohoto Skolniho

fadu.

Déti maji povinnost:

e respektovat pokyny pedagogickych pracovnikti

e respektovat pravidla vzajemného souziti, v kolektivu, tiidé, Skole

e dodrZovat zasady osobni hygieny

e respektovat prava vrstevnikll na bezpeci, ochranu zdravi, ochranu osobni integrity
e UCastnit se situacich, vyplyvajicich z platnych nafizeni tzn. Distanéni formy vyuky

e zachazet Setrn¢ s u¢ebnimi pomiickami, hrackami a zdmérn€ neposkozovat majetek skoly
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2. Zakladni prava zakonnych zastupcu pii predskolnim vzdélavani déti
Rodice déti, poptipade jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (déle jen ,,zdkonni
zastupci®) maji pravo:
e na informace o prib¢hu a vysledcich vzdélavani déti, vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim
mateiské Skoly tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani déti, na poradenskou pomoc
matetské Skoly v zalezitostech tykajicich se vzdélavani déti
e na diskrétnost a ochranu informaci, tykajici se jejich rodinného a osobniho zivota
® na ochranu udaji v raimci GDPR
e po dohodé s vedenim MS na jejich pfitomnost pii vzdélavaci ¢innosti déti, projeveni
jakychkoliv pfipominek k provozu MS
e domluvit se s pedagogem na individualni konzultaci za podminek, stanovenych skolou
e na vytvafeni podminek, ze strany Skoly, na dodrzovani osobni hygieny a prevence Sifeni
infek¢nich chorob
e zalozit klub rodi¢u, zapojit se do prace a zde piedkladat a obhajovat potieby a zajmy

ostatnich rodi¢ua a déti

Zakonnv zastupce ma povinnost:

e piihlésit své dit¢ k povinnému piedskolnimu vzdélavani (dité, které do 31. 08. daného
roku dosahne veéku 5 let)

e predat dité osobné pedagogickému pracovniku, teprve poté opustit Skolu

e informovat $kolu o divodech nepfitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim fadem

e ve stanovenych terminech hradit Gplaty za predSkolni vzdélavani a stravné

e na vyzvani pedagogického persondlu se osobné ucastnit projednavani zadvaznych otazek
tykajicich se vychovného a vzdélavaciho procesu ditéte

e oznamovat $kole zmény osobnich udajii podle §28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona &.
561/2004 Sb., které jsou podstatné pro prabeh vychovného vzdélavani v mateiské Skole,
zejména zmeény trvalého bydliste, telefonniho spojeni a zdravotni pojistovny ditéte

e informovat MS o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizi ditéte nebo jinych
zéavaznych skuteCnostech, které¢ by mohly omezit pribéh vychovné vzdélavaciho procesu

e ohlasit vyskyt infekéniho onemocnéni

e do MS piivadét déti zdravé bez zjevnych znamek nachlazeni, onemocnéni

e v piipadé individualniho vzdélavani déti s povinnou ptedskolni dochazkou se dostavit do

MS spolecné s ditétem v terminu uréeném feditelem Skoly pisemnou formou
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3. Pravidla vzajemnych vztahii (nejen) s pedagogickymi pracovniky
e zamgstnanci se vyjadiuji oteviené, aktivné piistupuji k feSeni problému
e maji snahu eliminovat vznik krizovych situaci
e podporuji vzajemnou ditvéru, toleranci, zdvofilost, solidaritu
® jednaji Cestné a pravdive
e podili se na vytvaieni pozitivniho klimatu, na Grovni tfid i1 Skoly
® snazi se jednat asertivné a konstruktivné pfistupuji k feSeni problémi
® neprijatelné je agresivni chovani vici détem, kolegim 1 zdkonnym zastupciim

e déti nesmi byt nuceni do jidla a je nepfijatelné nutit déti ke spanku

CL Il
UPRESNENI PODMINEK VYCHOVNE VZDELAVACIHO PROCESU MS

4. Zakladni cile mateiské Skoly pii zabezpeceni predskolni vychovy a vzdélani a Skolni
vzdélavaci program
4.1 Mezi zakladni povinnosti MS patfi zejména zajistit kvalitni vychovné-vzdélavaci proces,
rozvoj ditéte ve vSech stanovenych oblastech definovanych v RVP PV pod vedenim
kvalifikovanych pedagogii. Nasim prioritnim cilem je zajistit optimalni podminky tak, aby
proces mohl probihat, proto:

e podporujeme rozvoj osobnosti ditéte piedskolniho véku

podilime se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji

podilime se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem

podporujeme ziskavani zakladnich Zivotnich hodnot a mezilidskych vztahu ditéte

e vytvarime zékladni predpoklady pro pokra¢ovani ve vzdélavani

e napomahdme vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pied jejich vstupem do zakladniho
vzdélavani

e poskytujeme specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potfebami

e vytvafime podminky pro rozvoj nadanych déti, déti s odliSnym matetskym jazykem

e zakladame si a stavime na vzdjemné spolupraci se zdkonnymi zastupci

Skolni vzde€lavaci program upfesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdelavani podle

konkrétnich podminek uplatnénych v matetské Skole.
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4.2 Pii plnéni zdkladnich cilii vzdélavani a skolniho vzdélavaciho programu matetska Skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zikona a fidi se
platnymi pravnimi ptedpisy, zejména pak ustanovenim Skolského zikona a ustanovenim
vyhlagky ¢&. 14/2005 Sb., o predikolnim vzdé&lavani (dale jen ,,Vyhlaska o MS%) v platném
znéni a vyhlaskou €. 27/2016 Sb., v platném znéni, kterd se zabyva vzdelavani déti a zaka
se specidlnimi vzdélavacimi potfebami, déti nadanych a déti s odliSnym mateiskym

jazykem.

5. Ukonéeni predSkolniho vzdélavani

5.1 Reditel $koly maZe po predchozim upozornéni a pisemném upozornéni zakonnému
zastupci ditéte rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte, pokud se nepietrzité netcastnilo
vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno zédkonnym zastupcem podle

stanovenych pravidel uvedenych v Skolnim fadu.

5.2 Ukonceni vzdélavani ditéte z divodu narusovani provozu mateiské skoly ze strany
zédkonnych zastupcit V piipade, Ze zakonni zéstupci ditéte zavaznym zplsobem nebo
opakovan¢ porusuji pravidla stanovena v §kolnim fadu, mize feditel rozhodnout o ukonceni

vzdélavani ditéte v matetské Skole z diivodu naruSovani provozu mateiské skoly

5.3 Ukonceni vzdélavani z diivodu nehrazeni Gplaty za vzdélani nebo stravného. Zakonny
zastupce opakované neuhradi Uplatu za vzdélavani v matetské Skole nebo uplatu za Skolni
stravovani (§ 123) ve stanoveném terminu a nedohodne s feditelem jiny termin a zptisob

uhrady.

5.4 Rozhodnout o ukonceni piedSkolniho vzdélavani nelze v piipadé ditéte, pro které je

predskolni vzdélavani povinné.

6. Pristup ke vzdélavani a Skolskym sluzbam

6.1 D¢ti prijaté do mateiské skoly maji moznost se dle adaptaéniho programu postupné
seznamit se zaméstnanci a prostory v MS. Terminy a proces adaptace, individualni potieby

jsou vzdy domluveny pfedem se zakonnym zastupcem, pedagogy a vedouci MS.
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6.2 Povinné predskolni vzdélavani ma formu pravidelné denni dochéazky v pracovnich dnech
a stanovuje se Vrozsahu 4 hodin denné, zpravidla od 8:00 — 12:00 hodin. Povinnost
piedskolniho vzdélavani neni dédna ve dnech, které piipadaji na obdobi Skolnich prazdnin
v souladu s organizaci zakladnich a stfednich skolach. Zakonny zastupce je povinen omluvit
nepfitomnost ditéte v povinném piedSkolnim vzdélavani den pfedem nebo nejpozdéji do
8:00 hodin daného dne osobné, Twigsee, telefonicky. Reditel §koly je opravnén pozadovat
dolozeni davodii nepiitomnosti ditéte, zdkonny zastupce je povinen dolozit divody

nepiitomnosti ditéte nejpozdéji do 5 ti pracovnich dni ode dne vyzvy.

6.3 Distancni zpusob vzdé€lavani je matefskou Skolou poskytovan, pokud v dusledku
krizovych & mimotadnych opatfeni, nafizeni vlady CR nebo z diivodu naiizeni karantény
znemoznéna osobni pfitomnost vétSiny déti tiidy. Prezencni vyuka dotéenych déti prechézi
na vyuku distan¢nim zptisobem s ohledem na jejich podminky pro distan¢ni vzd€lavani.
V piipadé, ze se dit¢ nemlze distanéniho vzdélavani z jakychkoliv divodl zlcastnit, je
povinnosti zadkonného zastupce toto dit¢ neprodlené emailem nebo telefonicky omluvit.
Pribéh distanéniho vzdélavani je ptredem domluven se zakonnymi zastupci e-mailovou
komunikaci. Zadavani ukolti probihd zpravidla tyden dopfedu na webu MS, e — mailem,
prostiednictvim internetového portalu skolavpyzamu.cz nebo osobni konzultaci v MS.

Vyhodnocovani ukolti probiha stejnym zpiisobem, vzdy v pfedem domluveném terminu.

6.4 Individudlni vzdélavani ditéte je jinym zpisobem plné€ni povinného piedskolniho
vzdélavani

a) zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost piedskolniho vzdélavani formou
individualniho vzdélavani, je povinen oznamit tuto skutecnost vedouci ucitelce matetské
Skoly nejpozdeji 3 mésice pfed pocatkem Skolniho roku, kterym zacind povinnost

pfedskolniho vzdélavani ditéte
b) oznameni zdkonného zastupce o individudlnim vzdélavani ditéte musi obsahovat

® jméno a piijmeni, rodné ¢islo a misto trvalého pobytu ditéte, v pfipad¢ cizince misto

pobytu ditéte.
e uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité¢ individuadlné vzdélavano

c) matetskd Skola ovéti tiroven osvojovani ocekavanych vystupt v jednotlivych oblastech a

piipadné doporuci zakonnému zastupci dalsi postup pfi vzdélavani
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d) vedouci ucitelka mateiské Skoly stanovi terminy ovéfeni vzdy na druhou polovinu
listopadu a nahradni terminy na prvni polovinu prosince. Pfesny termin bude zdkonnym

zastupctim sdélen individuadlné nebo s nimi dohodnut.

e) zakonny zastupce ditéte, které je individualné vzdélavano, je povinen zajistit ucast ditéte u
ovéfeni.

Reditel matetské Skoly, ukonci individudlni vzdé€lavani ditéte, pokud zédkonny zéstupce

ditéte nezajistil ucast ditéte u ovéteni, a to ani v nahradnim dohodnutém terminu.

f) odvolani proti rozhodnuti feditele matefské Skoly po ukonceni individualniho vzdélavéani
ditéte nema odkladny ucinek. Po ukonceni individudlniho vzd€lavani ditéte nelze dité

opetovné individualné vzdélavat.

6.5 Vzdélavani déti se specidlnimi vzdélavacimi potiebami v MS se uskuteciiuje na zékladé

Skolnich vzdélavacich programii upravenych podle specidlnich vzdélavacich potieb déti.

Podminky pro vzdélavani déti s podplirnymi opatifenimi se upravuji podle individualnich

potieb
ditéte:

e spoluprace s rodici, skolskymi poradenskymi zatizenimi, odborniky mimo $kolstvi
e snizeni poctu déti ve tfid¢ v souladu s pravnimi ptedpisy

e piitomnost asistenta pedagoga podle stupné ptiznaného podpirného opatieni

6.6 Vzdélavani déti, které vykazuji znamky nadani, probiha takovym zptsobem, aby byl

stimulovan rozvoj jejich potencialu — spoluprace se zdkonnymi zéastupci.

6.7 Obcané jiného clenského statu Evropské unie a jejich pfisluSnici maji pfistup ke

$kolskym sluzbam za stejnych podminek jako obané Ceské republiky.

6.8. Vyhodnocovani vysledkti vzdélavani probiha pribézné na trovni tfid, pololetné na

urovni pedagogické diagnostiky a ro¢né na urovni evaluace.

7. Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zpisobu a rozsahu jeho stravovani

7.1 Pii pfijeti dité¢te do matefské Skoly se zastupkyné feditele pisemné dohodne se

zakonnymi zastupci ditéte o dochazce ditéte do mateiské Skoly, o délce jeho pobytu a
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zaroven se pisemné dohodne 0 zpusobu a rozsahu jeho stravovani po dobu pobytu

Vv matefské Skole.

7.2 Pokud zékonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno

tuto zménu opét dohodnout se zastupkyni matetské skoly.

8. Upresnéni podminek pro prebirani déti od zakonnych zastupcu ke vzdélavani v
matei'ské Skole a pro jejich predavani zakonnym zastupcim po ukon¢eni vzdélavani
8.1 Zakonni zastupci v dobé urcené pro piichod déti do mateiské Skoly piedaji dité po jeho
prevledeni v $atné uditelim, uditelkam ve t¥idé MS.
8.2 Zakonni zastupci si piebiraji dit€¢ po skonceni jeho vzdélavani od ucitele, ucitelky
matetské skoly pfimo ve tfid¢, do které dochazi, poptipadé v ndhradni tfidé nebo na zahradé

MS a to v dobé& uréené mateiskou $kolou k prebirani déti zakonnymi zastupci.

8.3 V ptipadé, ze je se zakonnymi zéstupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu
Vv mateiské Skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zptisob piebirani ditéte ke vzdélavani a

jeho ptedani po ukonceni vzdélavani.

8.4 Zakonni zéstupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho prebirdni a predavani pii
vzdélavani v matefské Skole. Pisemné povéfeni podepsané zakonnymi zastupci ditéte predaji

zakonni zéstupci ucitelce ve tfide.
8.5 Pokud si povétena osoba nevyzvedne dité do stanovené doby ucitel, ucitelka:

a) pokusi se povetené osoby kontaktovat telefonicky

b) fidi se postupem doporuéenym MSMT — obrati se na obecni ufad, ktery je podle § 15
zékona €. 359/1999 Sb. o socialné pravni ochran¢ déti povine zajistit ditéti neodkladnou
pé¢i, piipadné se obrati na Policii CR — podle § 43 zakona &. 283/1991 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozd¢jsSich predpist, méa kazdy pravo obratit se na policistu a policejni
utvary se zadosti o pomoc.

8.6 Uhradu ndkladli spojenych se zajisténim pée o dité v mimoiadnych situacich $kola

vyzaduje od zakonnych zéstupcu ditéte.

9. Konkretizace zpisobu informovani ziakonnych zastupci déti o pribéhu jejich

vzdélavani a dosaZenych vysledcich
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9.1 Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zamétfeni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v materské Skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je volné pifistupny na nasténce na chodb¢ matetskeé skoly.

9.2 Zakonni zastupci ditéte se mohou pribézné béhem roku informovat, o pribéhu a
vysledcich vzdélavani ditéte v konzulta¢nich hodinach vyucujicich.

9.3 Zastupkyné matetské Skoly nejméné dvakrat za Skolni rok svolava tfidni schiizky, na
kterych jsou zakonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich matetské skoly tykajici
se podstatnych zélezitosti vzdélavani déti. V pfipadé nezbytné potieby mize byt svolana i
mimotadna schiizka rodict s vedenim matetské skoly, a to zeyména z provoznich divodu.
9.4 Zakonni zéstupci ditéte si mohou domluvit se zastupkyni matefské Skoly nebo
s pedagogickym pracovnikem Skoly vykonavajicim pedagogickou Ccinnost ve tfide,
individuadlni pohovor, na kterém budou projednany podstatné piipominky zakonnych

zastupcu ke vzdélavani ditéte.

10. Informovani zakonnych zastupci déti o mimoradnych $kolnich akcich
10.1 Pokud matetskd Skola organizuje a potadd akce, jako jsou vylety, exkurze, divadelni
predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostate¢ném piedstihu
zakonné zastupce déti prostfednictvim e-mailu nebo pisemnym upozornénim na nasténkach

a webovych strankach MS.

10.2 V piipadé, ze zakonni zastupci nesouhlasi uéasti svych déti na akci koly, zajisti MS

Ctyilistek vzdélavani v Matetské kole Slunicko, spadajici pod ZS Komenského.

11. Konkretizace zptisobu omlouvani déti zakonnymi zastupci z kaZdodenniho vzdélavani
a zpusobu informovani o jejich zdravotnim stavu
11.1 Pokud je zakonnému zastupci dopfedu zndmé kratkodobd nepfitomnost ditéte pfi
vzdélavani v mateiské Skole, ozndmi tuto skuteCnost vcéetné¢ uvedeni divodu a doby
nepiitomnosti ditéte v dostate¢ném predstihu telefonicky, osobné nebo e-mailem.
11.2 V piipadé, Zze dité onemocni nebo se mu stane uraz a nemuze se z tohoto divodu
Ucastnit vzdélavani, oznami tuto skutecnost bez zbyte¢ného odkladu (nejdéle vSak do péti
dntt) zékonny zastupce matetské Skole a to véetné predpokladané doby nepiitomnosti ditéte

v matefské Skole.
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11.3 Pti predavani ditéte ke kazdodennimu vzd€lavani v matetské Skole informuje zakonny
zastupce ditéte prejimajiciho pedagogického pracovnika o ptipadnych mensich zdravotnich
obtizich ditéte, které by mohly mit vliv na omezeni jeho ¢innosti pfi vzdélavani.

11.4 Zékonni zastupci ditéte informuji matefskou Skolu o kazdé zméné zdravotni
zpusobilosti ditéte, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich zavaznych skute¢nostech, které

by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ditéte.

12. Stanoveni podminek pro uhradu uplaty za predSkolni vzdélavani a stravného
v materské Skole
12.1 Uhrada tplaty za vzd&lavani
Zakonni zastupci dodrzuji pfi tthrad¢ uplaty za piedskolni vzdélavani podminky stanovené
na 600,- K¢ mési¢n¢ na et Zakladni Skoly a Matei'ské skoly Nymburk, nejpozdéji do 20.
dne daného meésice. Déti, které dovrsi Sesti let véku do 31. 8. a déti s odkladem Skolni
dochazky tplatu za ptedSkolni vzdelavani neplati.
Pokud je ditéti nafizena karanténa a matei'ska Skola neni uzaviena, jednd se o omluvenou
absenci a uplatu je nutné hradit. V piipadé uzavieni MS vlivem nafizeni Ministerstva
zdravotnictvi, ¢i ptislusnou Krajskou hygienickou stanici, stanovi feditel Skoly maximalni
vysi uplaty, pomérné ponizenou podle délky omezeni, nebo pieruSeni provozu, vice nez 5

pracovnich dni provozu. A to i v ptipadé€, Ze MS poskytuje distan¢ni formu vzdélavani.

12.2 Uhrada stravného

Zakonni zastupci dodrzuji pii thradé stravného podminky stanovené vedouci Skolni jidelny.
Castku 1100,- K¢& jsou povinni uhradit na idet Zakladni §koly a Matefské $koly Nymburk,
nejpozdéji do 20. dne predeslého mésice.

12.3 Uhrada Fondu kultury

Zékonni zastupci dodrzuji pfi thradé Fondu kultury stanovené podminky — Fond kultury se
plati jednorazovym bankovnim pfevodem na ucet Zakladni Skoly a Matetské Skoly Nymburk

nejpozdéji do 30. 9. daného Skolniho roku.

13. Zakladni pravidla chovani zakonnych zastupci déti pri vzajemném styku se
zaméstnanci materské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do materské Skoly a s ostatnimi

zakonnymi zastupci
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Pfi pobytu v matetské Skole zakonni zastupci déti

e dodrzuji stanovenou organizaci provozu matei'ské Skoly a vnitini rezim matei'ské Skoly

e iidi se Skolnim fadem matetské Skoly

e dodrzuji pii vzijemném styku se zameéstnanci matetské Skoly, sjinymi détmi
dochazejicimi do matei'ské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla sluSnosti a

vzéjemné ohleduplnosti.

CL IV
PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY

14. Podminky provozu a organizace vzdélavani v materské Skole
14.1 Mateiska $kola je zfizena jako $kola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu

od 6:15 do 16:45 hodin.

14.2 Provoz v mésici Cervenci a srpnu mize feditel matetské Skoly po dohodé se
zfizovatelem stanoveny provoz v bod€ 19.1 tohoto $kolniho fadu omezit nebo pferusit a to
v souladu s § 3 vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o pfedSkolnim vzdélavani dle zvefejnéného rozpisu.
Pferuseni provozu muize nastat také z divodu stavebnich uprav, ptedpoklddaného nizkého
poctu déti v tomto obdobi, nedostatku pedagogického personélu apod. Rozsah omezeni nebo
preruSeni oznami zastupkyné mateiské Skoly zakonnym zastupctim déti nejméné dva mésice
pfedem.

14.3 Provoz matetské skoly lze ze zavaznych divodi a po projednani se ziizovatelem
omezit nebo prerusit i v jiném obdobi nez stanovené zakonem organizaci $kolniho roku. Za
zavazné duvody se povazuji organizacni a technické pfiCiny, které znemoznuji tadné
poskytovani pfedSkolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo pferuseni provozu zvefejni
zastupkyné matefské Skoly na pfisluSném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo
pteruseni provozu rozhodne feditel Skoly.

14.4 Vzdélavani v mateiské Skole probiha ve 3. ro¢nicich, pficemz do jedné tfidy mateiské

Skoly lze zatadit déti z riznych ro¢nika.

15. Denni rezim materské Skoly
Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdé€lavaciho programu probiha

v zakladnim dennim rezimu.
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Denni rezim

06:15 - 8:00

07:30 - 09:45
08:40 - 09:15
09:45 - 11:45
11:30 - 12:30
12:00 — 14:30
14:30 — 15:00
15:00 - 16:45

Denni rezim je pouze orientacni, pfizpisobuje se individudlné podminkam kazdé tridy.

K adaptaci nové piichozich déti slouzi Adaptaéni program, ktery je soucasti SVP v jednotlivych

.

MS.

MS Ctyilistek

schazeni déti, volné a namétové hry dle volby a prani déti

ranni hry, didakticky zacilené ¢innosti (zamérné i spontanni uceni) ve
skupinkach a individualn¢, individualni péce 0 déti se specifickymi
vzdé€lavacimi potiebami, jazykové chvilky, smyslové hry, ranni

a relaxacni cvicenti

hygiena, sva¢ina

pobyt déti venku

hygiena, obéd

odpocinek, klidné aktivity dle véku déti

hygiena, odpoledni svacina

odpoledni zajmové ¢innosti déti, hry, logopedické chvilky, pohybové
aktivity

16. Doba urcena pro prebirani déti zakonnymi zastupci

16.1 Déti se piijimaji v dobé od 6:15 do 8:00 hod. MS se z bezpe&nostnich

diivodli uzamyka. Po predchozi dohod¢ s rodi€i se 1ze dostavit s ditétem 1 v jiné dobg.

16.2 Predéavani a prevlékani déti

Rodice prevlékaji déti v Satn€. Véci déti ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych skiingk.

Véci déti rodiCe oznaci tak, aby nemohlo dojit k zaméné.

16.3 Predavani a vyzvedavani déti

Rodice jsou povinni déti privadét az ke tfidé, osobné je piedat pracovnici a

informovat ji o zdravotnim stavu ditéte. Rodice za déti zodpovidaji az do piedani

ucitelce.

Rodice neponechavaji déti v Satn€ nikdy samotné

a) déti do MS nebudou piebirany pred zahajenim provozu tj. pred 6:15 hod.

b) déti z MS smi vyzvedavat pouze zakonni zastupci déti a osoby jimi povefené

c) rodice si pro déti chodi az ke dvefim tfidy

d) v pftipad¢, ze dité odchazi po ob&de, rodice cekaji pred tiidou

16.4 Vyzvedavani déti z MS

Déti, které chodi domti po obédg, si vyzvedavaji rodice mezi 12:00 — 12:45 hodinou.
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Ostatni déti se rozchazeji mezi 14:30 — 16:30 hod. V piipadé, Ze si rodice ditéte
s celodennim pobytem potiebuji vyjimecné vyzvednout dit¢ pfed odpoledni svacinou,
oznami tuto skuteCnost rano pii piedavani ditéte do tfidy. Odpoledni svacina jim nebude

uctovana.

17. Délka pobytu déti v MS
17.1 Délka pobytu ditéte se ¥idi podle individualnich potieb rodigt. Dité miize chodit do MS
cely den, nebo jen na dopoledne s obédem. Déti prichazeji do MS do 8:00 hodin. Pozdgjsi

ptichody dohodnou rodice s uc¢itelkami predem.

18. Zpusob omlouvani déti

Rodi¢e mohou omluvit nepfitomnost ditéte osobné, telefonicky, e-mailem.

19. OdhlaSovani a prihlaSovani obédu
Stravu déti je mozné odhlasit do 6:00 hodin pfes internetovy portal strava.cz.

Neodhlaseny obéd (v ptfipadé ndhlého onemocnéni) si mohou rodice vyzvednout a odnést ve

vlastnich nadobach v dobé od 11:00 do 11:30 hodin, plati pouze v prvni den nepfitomnosti.

20. Pobyt venku
Za ptiznivého pocasi travi déti venku nejméné dvé hodiny. Divodem vynechani pobytu venku
jsou: silny vitr, dést, mlha, zne¢isténé ovzdusi nebo teplota pod —10 °C, stejné tak vysoké

teploty v letnich mésicich.

21. Zména rezimu

Stanoveny zékladni denni reZim mulZe byt pozménén v ptipadé€, Ze to vyplyva ze Skolniho
vzdélavaciho programu a v pfipade vyletl, divadelnich pfedstaveni pro déti, besidek,

détskych dntl a jinych akci.
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CLV
PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A JEJICH

OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASIL{

22. Péce o zdravi a bezpecnost déti pri vzdélavani

22.1 Mateiska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
ptevezme od jeho zakonného zastupce nebo jim povéfené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik preda jeho zadkonnému zastupci nebo jim povérené osobé. Predat dité
povéefené osobé Ize jen na zakladé pisemného povéieni vystaveného zakonnym zastupcem

ditéte.

22.2 K zajisténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo uzemi matetské Skoly stanovi zastupkyné
pro mateiskou Skolu pocet pedagogickych pracovnikl tak, aby na jednoho pedagogického

pracovnika pfipadlo nejvyse
a) 20 déti z béznych tiid
b) 12 déti ve tiidé, kde jsou ptitomny déti se zdravotnim postizenim

22.3 Vyjimec¢né miiZe zastupkyné pro matefskou Skolu zvysit pocty déti uvedené
a) vV odstavci 2 pism. a), nejvySe vsak o 8 déti
b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse viak o 11 déti
e V piipad¢ poctu déti nad 20, zajistuje bezpe€nost pii UcCasti na akcich poradanych

Skolou a prochazkach i provozni zaméstnanci MS.

22.4 Pti zvySeni poctu déti podle odstavce 3 nebo pii specifickych ¢innostech, naptiklad
sportovnich c¢innostech, nebo pii pobytu déti v prostfedi narocném na bezpecnost urci
zastupkyné mateiské Skoly k zajisténi bezpecnosti déti dalSiho pedagogického pracovnika,
ve vyjimeénych piipadech jinou zletilou osobou, ktera je zpusobila k pravnim tkoniim a
kterd je v pracovnepravnim vztahu k pravnické osobé, kterd vykondva ¢innost matefské

Skoly.

22.5 Pii zajistovani zotavovacich pobytd, popfipadé vyleti pro déti uréi zastupkyné
matefské skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby byla zajiSténa vychova déti, véetné

déti se zdravotnim postizenim, jejich bezpecnost a ochrana zdravi.
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22.6 Ptfi vzdelavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti a
ochrany zdravi pii préci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolskd a pracovnépravni

legislativa.

22.7 Zejména pii dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na
bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici 1 ostatni zaméstnanci nésledujici zasady,
podrobnéji popsané v dalSich smérnicich Skoly, zejména smérnici k vyletiim, Skoldm

Vv ptirod¢ a BOZP.

Pti pfesunech déti pii pobytu venku mimo uzemi matetské Skoly po pozemnich
komunikacich se pedagogicky dozor tidi pravidly silni¢niho provozu, zejména:
e Kde neni chodnik nebo je-li neschiidny, chodi se po levé krajnici, a kde neni krajnice
nebo je neschidnd, chodi se co nejblize pti levém okraji vozovky. Chodci sméji jit po
krajnici nebo pii okraji vozovky nejvySe dva vedle sebe. Pti snizené viditelnosti,
zvyseném provozu na pozemnich komunikacich nebo v nebezpecnych a neptehlednych
usecich sméji jit chodci pouze za sebou.
® Pobyt deéti v prirodé
- VyuZivaji se pouze znama bezpecna mista, pedagogicti pracovnici dbaji, aby déti
neopustily vymezené prostranstvi.
- Pedagogicti pracovnici pfed pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani vSechny

nebezpecné véci a piekazky (sklo, plechovky, ostré velké kameny apod.)

® Sportovni cinnosti a pohybové aktivity

- Pfed cvi¢enim déti a dalSimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve t¥idach,
poptipadé v jinych vy€lenénych prostorach v objektu budovy matetské Skoly nebo
probihaji na venkovnich prostordch aredlu matetské Skoly, kontroluji pedagogicti
pracovnici Skoly, zda prostory jsou k témto aktivitam dostate¢né piipraveny, odstranuji
vSechny piekédzky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pii pouziti télocviéného
nacini a nafadi kontroluji jeho funk¢nost a bezpecnost.

- Pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cvi¢eni a pohybové aktivity byly
piiméfené véku déti a podle toho pfizplisobuji intenzitu a obtiZznost téchto aktivit

individualnim schopnostem jednotlivych déti.
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- Ptfi pofadani plaveckého vycviku pedagogicky persondl tzce spolupracuje
s instruktory v bazénu. Dodrzuje veskera bezpecnostni pravidla a vycviku je neustale
pritomny, dozoruje skupiné déti ve vode /max. 15 déti v bazénu/.

- Pfi poradani brusleni seznami pedagogicky personal rodi¢e a ucastniky s riziky a
bezpecnostnimi pravidly chovani na kluzisti. Pfi nedodrzeni podminek, bezpecnostni
vybavy (lyzaiska - hokejova helma, pevné, nepropustné rukavice, lyzatské obleceni)
muze pedagogicky pracovnik zakéazat vstup na ledovou plochu. Rodice déti, které nejsou
samostatné bruslici, se musi této akce aktivné zacastnit.

® Pracovni a vytvarné cinnosti

- Pti aktivitach rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni déti, pti kterych je nezbytné
pouzit nastroje jako niizky, noze, kladivka apod., vykonavaji déti praci s t€émito néstroji
za zvySené opatrnosti a vyhradné pod dohledem pedagogického pracovnika skoly,

nastroje jsou zvlast’ upravené (nizky nesmi mit ostré hroty apod.)

23. Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi

nebo nasili
Dulezitym prvkem ochrany pifed socialné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz ptedSkolniho véku zamétené na zdravy zpisob Zivota. V rdmci Skolniho
vzd¢lavaciho program jsou proto déti nenasilnou formou a piiméfené k jejich véku a
schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpe¢im drogové
zéavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize), vandalismu,
kriminality a jinych forem ndasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva zdravého

zivotniho stylu.

23.1 V ramci prevence pied projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici matetské Skoly monitoring vztahii mezi détmi ve tfidnich kolektivech s cilem
fesit ptipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich pocatcich a to ve spolupraci se

zakonnymi zastupci, pfipadné za pomoci Skolskych poradenskych zatizeni.

23.2 Dilezitym prvkem prevence V této oblasti je i vytvofeni pfiznivého socialniho klimatu
mezi détmi navziajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi

pracovniky a zdkonnymi zastupci déti.
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CL VI
ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

24. Chovani déti pii zachazeni s majetkem mateiské $koly v ramci vzdélavani
Po dobu vzdélavani pti pobytu ditéte v matetské skole zajistuji pedagogicti pracovnici, aby
déti zachazely Setrné s ucebnimi pomutckami, hratkami a dalSimi vzdélavacimi potiebami a
neposkozovaly ostatni majetek matefské skoly

25. Povinnost zakonnych zastupcii p¥i zachazeni s majetkem MS pii jejich pobytu

Zakonni zastupci pobyvaji v mateiské Skole jen po dobu nezbytné nutnou pro prevleceni
ditéte a predani ditéte pedagogickému pracovnikovi matetské Skoly a pro prevzeti ditéte a po
dobu jednani s pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajiciho se vzdélavani ditéte, poptipadé
podobu jednani s vedouci Skolni jidelny tykajici se stravovani ditéte.

30.1 Po dobu pobytu v prostorach matefské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se
tak, aby neposSkozovali majetek matetské Skoly a v pfipad¢, Ze zjisti jeho poSkozeni,

nahlésili tuto skute¢nost neprodlen¢ pedagogickému pracovnikovi skoly.

26. Zabezpeteni budovy MS
Skolni budova je uzaviena. Rodiée si zvoni na jednotlivé tiidy a ohlasi se uditelce.
Kazdy z pracovnikl Skoly, ktery otevird budovu cizimu ptichozimu, je povinen zjistit diivod

jejich navstévy a zajistit, aby se nepohyboval nekontrolované po budové.

27. Dalsi bezpecnostni opatieni
Ve vSech prostordch Skoly plati pfisny zdkaz koufeni, poZivani alkoholu, pouZzivani
nepovolenych elektrickych spotfebici, odkladani osobnich véci zaméstnancti na mista, ktera

k tomu nejsou urcena.

28. Postup p¥i urazu a k evidenci urazi

VSichni zaméstnanci jsou povinni okamzité poskytnout prvni pomoc pii jakémkoliv uraze, v
piipadé potieby piivolaji Iékatskou pomoc, v nezbytn€ nutném piipadé zajisti prevoz zranéného
do zdravotnického zatizeni. Zaroven jsou povinni bezodkladné informovat feditelku Skoly a

zakonné zastupce ditéte. Centralni 1ékarnicka je v denni mistnosti ucitelek. Telefonni ¢isla jsou
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zaznamenana u kazdého telefonniho piistroje v celé budové matetrské Skoly. Kniha trazi je

ulozena u vedouci ucitelky Mgr. Aleny Baxové, ktera zodpovida za zdznamy. V knize urazi se

eviduji vSechny urazy déti, ke kterym doslo pii Cinnostech ve Skole nebo na akcich

organizovanych Skolou, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamziku, kdy se Skola o tirazu dozvi.

28.1 Zapis do knihy trazi

Zapis do knihy Grazi provadi ucitelka zodpovédna za dohled déti.

V knize Grazu se uvede:

poradové ¢islo trazu,

jméno, popiipad¢ jména, piijmeni a datum narozeni zranéného,

popis urazu,

popis uddlosti, pfi které k urazu doslo, vcetné tidaje o datu a misté udalosti,

zda a kym byl raz oSetien,

podpis zaméstnance pravnické osoby vykonavajici ¢innost Skoly nebo Skolského
zafizeni, ktery provedl zapis do knihy traza,

dalsi udaje, pokud jsou pottebné k sepsani zdznamu o urazu.

Osobni udaje, které jsou soucasti knihy urazii, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem

evidence urazl, popiipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o urazu.

28.2 Z4znam o urazu

Vyhotovuje ucitelka, kterd provadi zapis do knihy trazl, ve spolupraci s feditelkou
Skoly, jde-li o uraz, jehoz disledkem byla nepfitomnost ditéte ve Skole zasahujici
alespoil do 2 po sobé& jdoucich vyu€ovacich dnil.

Smrtelny Graz: smrtelnym urazem se rozumi takové poskozeni zdravi, které zpisobilo
smrt po Urazu nebo na jehoZ nésledky dit¢ zemielo nejpozdé€ji do jednoho roku od
vzniku urazu.

Zaznam o Urazu se vyhotovi na formulafi, ktery je k dispozici v fediteln¢ skoly.

Na Zadost zakonného zastupce ditéte Skola bezodkladné vyhotovi zdznam 1 razu, ktery
neni uveden v bod¢ prvnim.

Skola vyhotovi o urazu, ktery nezptisobi nepiitomnost ditéte ve skole, zaznam, pokud je
pravdépodobné, Ze ditéti bude poskytnuta nadhrada za bolest a ztiZzeni spolecenského
uplatnéni zplisobené tirazem.

Jedno vyhotoveni zdznamu o urazu preda Skola zakonnému zastupci.

Skola nebo Skolské zatizeni bez zbyte¢ného odkladu aktualizuje zdznam o trazu
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a) pokud byla poskytnuta nahrada za bolest nebo nahrada za ztizeni spoleenského
uplatnéni zptisobené urazem, nebo

b) v ptipad¢ smrtelného trazu, pokud k amrti doSlo po vyhotoveni zdznamu o trazu

28.3 Hlaseni trazu

e O kazdém trazu je informovana feditelka skoly.

e O turazu zaka poda ucitelka, ktera je urCena pro vyplnovani zapisu do knihy trazii, bez
zbyte¢ného odkladu informaci zdkonnému zastupci ditéte.

e Nasvédcuji-li zjisténé skutecnosti tomu, ze v souvislosti s urazem byl spachan trestny
¢in nebo prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny uraz, poda feditelka Skoly bez
zbyte¢ného odkladu hlaseni mistn& piislusnému utvaru Policie Ceské republiky.

e O urazu poda fteditelka Skoly bez zbyte¢ného odkladu hlaSeni pojistovné, u které je
Skola pojisténa pro piipad své odpovédnosti za Skodu vzniklou na Zivoté a zdravi
déti.

28.4 Zasilani zaznamu o Urazu

e Zaznam o urazu podle § 2 odst. 1 pism. a) a odst. 4 zasila §kola nebo $kolské zafizeni

za uplynuly kalendaini mésic, nejpozdéji do patého dne nasledujiciho mésice,
a) zdravotni pojistovné zaka a
b) Ceské $kolni inspekci.

e Zaznam o smrtelném urazu zasild Skola nebo $kolské zatizeni do 5 pracovnich dnti

po podani hlaSeni podle § 3 nebo aktualizaci zaznamu podle § 2 odst. 6 pism. b)
a) ztizovateli,

b) zdravotni pojistovné zaka,

¢) Ceské skolni inspekci a

d) mistné pfislusnému utvaru Policie Ceské republiky.

o Skola a $kolské zatizeni zasilaji zdznamy o Girazu a jejich aktualizaci téz zfizovateli
na zaklad¢ jeho pisemné vyzvy.

e Podle odstavcti 1 a 2 se nepostupuje, jedna-li se o aktualizaci zaznamu o urazu podle
§ 2 odst. 6 pism. a). Skola nebo kolské zatizeni vzdy k 30. zati vyrozumi Ceskou
Skolni inspekci o aktualizacich zdznami o urazu podle § 2 odst. 6 pism. a) v
uplynulém Skolnim roce. Vyrozuméni podle véty druhé obsahuje potfadové Cislo a
Skolni rok vyhotoveni kazdého zaznamu o urazu, ktery byl v uplynulém Skolnim roce

aktualizovan, a udaj o divodu aktualizace.
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Zaznam o urazu a vyrozuméni o aktualizacich zaznamii o trazu podle odstavce 4 se

zasila Ceské skolni inspekci v elektronickém formulafi.

28.5 Postup pii trazu ditéte

zjistit poranéni

informovat feditelku Skoly nebo jeji zadstupkyni

zavolat 1ékatskou sluzbu nebo zajistit doprovod dospélou osobou k 1ékati
oznamit skute¢nost zadkonnym zastupciim ditéte, pozadat je o prevzeti ditéte

provést zapis do knihy trazt popt. vyplnit zaznam o trazu

Seznameni s Radem mateiské skoly probiha na prvni rodicovské schiizce.

Rad MS je stale k dispozici na webovych strankach a nasténce MS.

Rodice tuto skutecnost potvrdi svym podpisem na prezenéni listing.

V Nymburce dne 1. 9. 2021 Mgr. Tomas Danzer

teditel Skoly
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